Grundsatzlich (sofern vorhanden)

e den letzten Steuer- sowie Vorauszahlungsbescheid
e Steuer-Nummer
e samtliche Lohnsteuerbescheinigungen und ggf.
Lohnsteuerkarten
e Versicherungsunterlagen
e Aufstellung gezahlter Beitrage fur
- Rentenversicherung, insbesondere Beitrdge zur sog.
Basisrente bzw. Riruprente
Krankenversicherung
Lebensversicherung
Unfallversicherung
Haftpflichtversicherung
Bescheinigung Uber sog. Riesterente

Sie haben sich selbstandig gemacht

e Gewerbeanmeldung

e Fragebogen Finanzamt zur Anmeldung einer gewerblichen oder
freiberuflichen Tatigkeit oder zur Grindung einer
Kapitalgesellschaft

e Vertrage
Kaufvertrage
Darlehensvertrage
Miet- und Pachtvertrage
Gesellschaftsvertrage

e Antrage bzw. Bewilligungsbescheide zur Gewahrung von
Existenzgrinderzuschiissen
Einstiegsgeld
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Sie oder Ihr Ehepartner sind oder waren

arbeitslos
Leistungsnachweis des Arbeitsamtes Uber Bezug von
Arbeitslosengeld, -hilfe, Unterhaltsgeld,
Uberbriickungsgeld

e Mutter geworden
Nachweis der Krankenkasse Uber Mutterschaftsgeld

e langer krank
Nachweis der Krankenkasse Uber Krankengeld

e in Berufsausbildung
Studienbescheinigung

e behindert
Ausweis bzw. Bescheid des Versorgungsamts

e spendabel
Spendenbelege

e Rentner
Rentenbescheid sowie Rentenanpassungsbescheide
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Sie oder Ihr Ehepartner hatten

e unterhaltspflichtige Kinder
Aufstellung der Kinder mit Name und Geburtsdatum sowie
erhaltenes Kindergeld

e Kinder tUber 18 Jahre alt, in Ausbildung
Lohnsteuerkarten, Steuerbescheide Ihrer Kinder, andere
Bezlige lhrer Kinder wie z. B. Aushilfslohn (Mini-Job),
BAFOG, Arbeitslosengeld, Sozialhilfe, etc.

e Unterhalt an nahe Angehorige gezahlt
Nachweis Uber Bedirftigkeit, Zahlungen und Einkinfte und
Bezlige der unterstitzten Person (Vgl. Kinder Giber 18
Jahre alt, in Ausbildung)

e aullergewdhnlich hohe Krankheitskosten, Kosten fur Brillen,
Zahnersatz, Todesfall, Ehescheidung, etc.
Belege Uber Kosten und entsprechende Erstattungen

e Kinderbetreuungskosten
Nachweis Uber die Aufwendungen fur die Unterbringung
von Kindern in Kindereinrichtungen sowie bei
Tagesmiittern

e Renovierungs-, Erhaltungs- und
Modernisierungsmal3nahmen im privaten Haushalt
Nachweis der Aufwendungen (Arbeitsleistung, keine
Materialkosten) durch Vorlage einer Rechnung und der
Zahlung auf das Konto des Leistungsempfangers
(Handwerkers)
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Sie oder Ihr Ehepartner hatten

e Zinseinnahmen
Ertrdgnisaufstellung, Bank- und Depotgebihren, Original-
Steuerbescheinigung

e Mieteinnahmen
Aufstellung Nettomieteinnahmen und Umlagen
Nebenkostenabrechnungen
Wohngeldabrechnung (bei Eigentumswohnungen)
Bescheinigung Uber Schuldzinsen und Bankgebuhren
Grundabgabenbescheid
Stadtwerkeabrechnungen
Heizkosten
Versicherungen
Schornsteinfeger
Instandhaltungskosten
Verwaltungskosten (Fahrtkosten, Telefon, Arbeitszimmer,
etc.)

e ein Haus oder eine Eigentumswohnung gekauft
Notarvertrag
Kreditvertrag
Notarrechnung
Grunderwerbsteuerbescheid
Maklerrechnung
Gerichtskosten fur Grundbucheintragungen
bei Selbstnutzung: Ummeldbescheinigung
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Sie hatten beruflich bedingte Kosten fir

Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstatte
Angabe Uber Entfernungskilometer
Kfz-Kennzeichen
Tatséchlich entstandene Kosten mit 6ffentlichen
Verkehrsmittel
Beitrdge an Gewerkschaften und Berufsverbande
Arbeitskleidung
Fachliteratur
Arbeitsmittel
Bewerbungen (Fotos, Fotokopien, Porto, Fahrtkostenaufstellung,
etc.)
Fortbildung (Seminar- und Lehrgangsgebthren,
Fahrtkostenaufstellung, Lehrplane, Angaben Gber Lern- und
Arbeitsgemeinschatften, etc.)
die Anschaffung eines Computers und von Peripheriegeraten
(Drucker, Monitor, Scanner)
Dienstreisen (Fahrtkostenaufstellung, Nachweise tber Zeiten der
Abwesenheit, Ubernachtungskosten, etc.)
Verpflegungsmehraufwendungen insbesondere bei Fahrtéatigkeit
(z. B. Kraftfahrer) und Einsatzwechseltatigkeit (Handwerker,
Monteure, etc.)
Telefon (Festnetz und Handy)
Doppelte Haushaltsfiihrung
H&ausliches Arbeitszimmer

Rechnungen und Quittungen sowie erforderliche Arbeitgeber-
bescheinigungen Uber die berufliche Veranlassung der einzelnen
Kosten bzw. Anschaffungen.
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Diese Checkliste erhebt nicht den Anspruch auf
Vollstandigkeit, sondern soll lediglich als Hilfestellung dienen,
die erforderlichen Unterlagen fur lhren Besprechungstermin
zusammenzustellen.

Notwendige Erganzungen kdnnen sich somit im Rahmen des
Beratungsgespréaches ergeben.
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